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La tarea de diseñar y redactar tu curriculum es una 
de las más importantes en cuanto a búsqueda 
laboral se refiere, esta es la carta de presentación 
ante personas que no te conocen, así que tienes 
que contarles en 8 segundos por qué eres el 
candidato más indicado. Lo leiste bien! 8 
segundos es todo el tiempo que tienes para 
impresionar y fascinar al reclutador.

El curriculum exitoso tiene dos componentes que son 
igualmente importantes: el primero es el contenido (tu 
experiencia laboral, conocimientos y perfil en 
general) y el segundo es el diseño o apariencia. No 
importa qué tan calificado te encuentres para un 
empleo si no prestas atención a la parte visual de tu 
curriculum, así que vamos a arrancar con los tips para 
que logres el empleo de tus sueños:

¿Por qué es tan 
importante el curriculum?

8 segundos es todo el tiempo que 
tienes para impresionar y fascinar al 

reclutador
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Tener un proceso de 

reclutamiento efectivo es un 

factor clave para aumentar 

de manera significativa las 

posibilidades de contar con 

el talento humano que 

realmente necesita tu 

empresa, no obstante, 

esto no es una tarea fácil y 

existen errores muy comunes 

que suelen cometer las 

empresas. Lee con 

detenimiento para que 

identifiques si tu comentes 

alguno de ellos: 

Lo ideal es que el curriculum tenga máximo dos 
páginas de extensión, esto en el caso de 
personas que tienen una larga experiencia 
laboral. Cuando eres un profesional joven con 
poca experiencia, una sola hoja es más que 
suficiente para plasmar la información 
importante. 
Ten en cuenta un reclutador puede recibir en 
promedio 400 hojas de vida para un solo cargo, 
por lo que curriculums muy extensos agotan y 
reducen el nivel de atención del profesional a 
quien debes impresionar. 

1. ¿Cuántas páginas 
tiene tu curriculum?

2. ¿Tienes un diseño interesante y 
llamativo?

Los archivos planos que están construidos 
únicamente a base de texto, son agotadores y 
reducen la capacidad del cerebro para mantener la 

Por eso debes hacer una 
buena selección de colores, 
tipografías y diseño en 
general para deslumbrar.

Esto es similar a lo que 
hacemos cuando vamos a 
una fiesta o evento social 
cuando queremos llamar la 

atención de alguien que nos gusta, ¡Nos vestimos 
para impresionar! Que tu curriculum haga lo mismo 
por ti.

10 tips para redactar un 
curriculum vitae exitoso



3. ¿La información es clara y está 
completa?

4. ¿Tú curriculum está personalizado 
para cada oferta de empleo?

Muchas veces los profesionales tienen un perfil que se 
ajusta a más de un área de trabajo, por ejemplo: han 
tenido experiencia y formación simultanea en ventas y 
administración. Por lo que es fundamental que tengas un 
curriculum diferente para cada postulación laboral que 
hagas, de esta forma aseguraras que tu perfil se ajusta 
con aquello que la empresa está buscando y tendrás 
postulaciones con mayores probabilidades de éxito. 

Mencionar las funciones y/o 
logros que tuviste en un 
empleo es fundamental, de 
nada sirve que escribas el 
cargo que tenías, ya que un 
cargo con el mismo nombre 
puede realizar tareas muy 
diferentes en todas las 
empresas, así que tienes que 
hacer la tarea del reclutador 

lo más fácil posible y que 
este detecte que tienes la 
experiencia que se 
requiere. Pon fechas 
completas, información 
académica relevante y 
logros que te permitan 
sobresalir. 
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5. ¿Tienes una foto profesional?

En nuestro país no hay ningún tipo de regulación 
para el uso de fotografía en el curriculum, por lo que 
es decisión de cada uno si se desea o no utilizarla. 
Si tu posición es hacerlo, entonces debes urilizar 
una fotografía muy profesional. 

¿Qué queremos decir con 
profesional? Pues una fotografía 
con buena iluminación, ropa 
adecuada para el cargo al cual 
aspiras, actualizada y con una 
imagen de buena calidad. Nunca 
utilices fotos tuyas que debas 
recortar o retocar y mucho menos 
una foto donde estés de fiesta con 
tus amigos. 

6. ¿Tienes un portafolio o redes 
sociales que apoyan tu postulación?

Si ese es el caso, coloca los links en tu 
curriculum para que el reclutador llegue a 
ellos de forma fácil y directa, le estarás 
ahorrando tiempo y harás más atractiva tu 
presentación con información que 
complementa sobre quién eres y qué es lo 
que haces.

PORTAFOLIO

10 tips para redactar un 
curriculum vitae exitoso



8. ¿Te diferencias de tu 
competencia?

Así como lo lees, ¡tienes competencia! y 
mucha. Cientos de personas están tras 
ese mismo empleo que tú sueñas obtener, 
entonces tienes que esforzarte por 
diferenciarte de los demás. Las opciones 
son infinitas, utiliza tu imaginación y crea 
una estrategia llamativa y diferente para 
que estés en la mente del reclutador.

7. ¿Tu información está actualizada?

Pareciera obvio, pero no lo es, incluso es uno de los 
errores más frecuentes que cometen los 
postulantes. Los reclutadores los deben descartar 
porque los números telefónicos registrados en el 
curriculum no corresponden a la persona, así que 
mucho cuidado.  

Cada cambio que tengas en tus medios de 
contacto, empleo, experiencia o formación 
académica deben ser inmediatamente actualizados 
en tu curriculum. 
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9. ¿Es fácil de leer?

Debes iniciar seleccionando una tipografía que sea 
fácil de comprensión, aquellas tipografías muy 
adornadas puedes hacer muy difícil la tarea de 
identificar información importante en tu curriculum. 

Cuida el tamaño de la fuente y escribe para que 
cualquier persona que tenga en sus manos tu 
curriculum pueda comprenderlo, elimina las 
abreviaciones ya que para tu campo podrán ser 
obvias, pero para otras personas como 
los reclutadores, 
tendrán graves 
problemas de 
comprensión. 

demuestra que eres una persona cuidadosa y que tienes la 
capacidad de estar atento a los detalles. 

Además de que los párrafos y todo el texto en general, 
debe estar bien redactado, de forma coherente y de muy 
fácil comprensión. 

Obviamente no 
estamos pidiendo que 
seas un experto en 
gramática y ortografía, 
pero sí debes prestar 
una especial atención 
en tu curriculum ya que 
esto  

10. ¿Utilizaste un corrector de 
ortografía para ayudarte?

NAME SURNAME
PROFESSION

CONTACT

PROFILE

LANGUAGES

SKILLS

ACHIEVEMENTS

WORK EXPERIENCE

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium 

doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore 

veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. 

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed 

quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. 

1997-2001 LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 

1997-2001 LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 

1997-2001 LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 

EDUCATION
Lorem Ipsum is simply dumm text of the printing  industry.2006 - 2009

Lorem Ipsum is simply dumm text of the printing  industry.2009 - 2013

Lorem Ipsum is simply dumm text of the printing  industry.2013 - NOW

BIG PROJECT
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 

BIG PROJECT
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 

BIG PROJECT
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. 
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Tener un proceso de 

reclutamiento efectivo es un 

factor clave para aumentar 

de manera significativa las 

posibilidades de contar con 

el talento humano que 

realmente necesita tu 

empresa, no obstante, 

esto no es una tarea fácil y 

existen errores muy comunes 

que suelen cometer las 

empresas. Lee con 

detenimiento para que 

identifiques si tu comentes 

alguno de ellos: 

Tu trabajo soñado inicia con tu curriculum, así 
que es indispensable que inviertas tiempo y 
recursos en lograr un muy buen resultado, de él 
depende que se te abran las puertas para que te 
conozcan y concluyan que eres perfecto para el 
trabajo. 

Tienes el Control 
sobre tu destino. 
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Medellín  –  Bogotá  –  Manizales  –  Cali  –  Bucaramanga

Puedes contactarnos por todos estos medios: 

También puedes seguirnos en nuestras redes sociales 

Esperamos que disfrutes de:
10 tips para redactar un curriculum vitae exitoso
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